Додаток 1
до Бюджетного регламенту
 Коломацької селищної ради
План заходів із складання прогнозу селищного бюджету, проекту селищного бюджету, виконання селищного бюджету та організації роботи з підготовки річної звітності про виконання селищного бюджету 
	Стадії бюджетного процесу
	Зміст заходів
	Виконавці
	Терміни виконання*

	I. Складання прогнозу селищного бюджету
	Здійснення аналізу виконання селищного бюджету у попередніх та поточному бюджетних періодах, виявлення тенденцій у виконанні дохідної та видаткової частин бюджету
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради 
	На протязі року

	
	Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів організаційно-методологічних засад складання прогнозу селищного бюджету визначених Міністерством фінансів України та інструктивного листа щодо основних організаційних засад процесу підготовки пропозицій до прогнозу бюджету
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Після отримання інформації від МФУ

	
	Надання  відділу фінансів Коломацької селищної ради основних прогнозних показників економічного і соціального розвитку території на середньостроковий період 
	Відділ економічного розвитку, інвестицій, торгівлі та комунальної власності 
	До 10 червня

	
	Підготовка та подання відділу фінансів Коломацької селищної ради прогнозних обсягів доходів бюджету на середньостроковий період 
	ГУ ДПС у Харківській області
	До 15 червня

	
	Прогнозування обсягів доходів селищного бюджету, визначення обсягів фінансування та повернення кредитів, орієнтовних граничних показників видатків селищного бюджету та надання кредитів з селищного бюджету на середньостроковий період  на підставі прогнозу економічного і соціального розвитку України та території, аналізу виконання селищного бюджету у попередніх та поточному бюджетних періодах
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 25 червня

	
	Розроблення та доведення до головних розпорядників бюджетних коштів інструкцій з підготовки пропозицій до прогнозу селищного бюджету та орієнтовних граничних показників видатків та надання кредитів з місцевого бюджету на середньостроковий період
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 5 липня

	
	Надання відділу фінансів Коломацької селищної ради пропозицій до прогнозу селищного бюджету 
	Головні розпорядники/розпорядники бюджетних коштів
	До 15 липня

	
	Здійснення аналізу поданих головними розпорядниками/розпорядниками бюджетних коштів пропозицій до прогнозу селищного бюджету на відповідність доведеним орієнтовним граничним показникам видатків селищного бюджету та надання кредитів з місцевого бюджету і вимогам доведених інструкцій
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 25 липня

	
	Проведення погоджувальних нарад з головними розпорядниками бюджетних коштів щодо узгодження показників прогнозу селищного бюджету 
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради, головні розпорядники бюджетних коштів
	До 5 серпня

	
	Доопрацювання прогнозу селищного бюджету за результатами проведених погоджувальних нарад та інформації, отриманої від структурних підрозділів селищної ради 
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 12 серпня

	
	Подання прогнозу селищного бюджету до Коломацької селищної ради 
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 15 серпня (граничний термін)

	
	Розгляд та схвалення прогнозу селищного бюджету 
	Коломацька селищна рада
	До 1 вересня 

(граничний термін)

	ІI. Складання проекту селищного бюджету 
	Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів:

- прогнозних обсягів міжбюджетних трансфертів, врахованих у проекті державного бюджету, схваленого Кабінетом Міністрів України;

- методики їх визначення


	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Одноденний термін після отримання від МФУ, Департаменту фінансів обласної державної адміністрації

	
	Розробка та доведення до головних розпорядників бюджетних коштів:

- інструкції з підготовки бюджетних запитів

- граничних показників видатків місцевого бюджету та надання кредитів з місцевого бюджету;
- інструктивного листа щодо організаційних та інших вимог, яких зобов’язані дотримуватися всі розпорядники бюджетних коштів
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Друга
половина
вересня

	
	Організація роботи з розробки бюджетних запитів
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	Жовтень

	
	Подання бюджетних запитів відділу фінансів Коломацької селищної ради
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	Друга половина жовтня

	
	Аналіз бюджетних запитів отриманих від головних розпорядників бюджетних коштів та включення їх до проекту селищного бюджету
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	жовтень-

листопад

	
	Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів обсягів міжбюджетних трансфертів, врахованих у проекті державного бюджету, прийнятого Верховною Радою України у другому читанні
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Одноденний термін після отримання від МФУ, Департаменту фінансів обласної державної адміністрації

	
	Підготовка та подання проекту рішення про селищний бюджет і додатків до нього до Коломацької селищної ради
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 1 грудня року, що передує плановому

	
	Розгляд проекту рішення про селищний бюджет та пропозицій постійних комісій Коломацької селищної ради про зміни та доповнення до проекту селищного бюджету.
	Постійна комісія з питань фінансів, бюджету, планування соціально-економічного розвитку, інвестицій та міжнародного співробітництва
	До 4 грудня року, що передує плановому

	
	Оприлюднення на офіційному сайті Коломацької селищної ради схваленого проекту рішення про селищний бюджет та додатків до нього
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради

	Відповідно до статті 28 БКУ

	
	Розгляд проекту рішення про селищний бюджет на пленарному засідання селищної ради та затвердження селищного бюджету
	Відповідно до Регламенту ради
	До 25 грудня 

	
	Оприлюднення рішення про селищний бюджет на офіційному сайті Коломацької селищної ради
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради


	Відповідно до статті 28 БКУ

	IІI. Виконання селищного бюджету
	Погодження мережі розпорядника коштів селищного бюджету (реєстру змін до мережі)
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 15 грудня  (до 20 грудня року), що передує плановому

	
	Приведення обсягів міжбюджетних трансфертів у відповідність із законом про Державний бюджет
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради


	Удвотижневий строк з дня офіційного опублікування закону про Державний бюджет України

	
	Доведення до відділу фінансів Коломацької селищної ради показників міжбюджетних трансфертів згідно із затвердженим розписом державного бюджету
	Державна Казначейська служба

(її територіальні підрозділи)
	У дводенний строк з дня отримання розпису

	
	Доведення до розпорядників коштів  лімітних довідок про бюджетні асигнування
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради


	Двотижневий строк з дня прийняття рішення про місцевий бюджет

	
	Затвердження розпису бюджету.
Подання розпису до територіального органу Казначейства
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	В місячний термін з дня прийняття рішення про селищний бюджет

	
	Надання до відділу фінансів Коломацької селищної ради  уточнених  проектів зведених кошторисів та інших бюджетних документів, передбачених п.30 Порядку складання, розгляду, затвердження та основні вимоги до виконання кошторисів бюджетних установ, затвердженого постановою КМУ від 28.02.2002 № 228
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	У визначений відділом фінансів Коломацької селищної ради строки

	
	Доведення до розпорядників коштів витягів з розпису селищного бюджету
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	У одноденний строк з дня затвердження розпису

	
	Затвердження кошторисів, інших бюджетних документів та подання до органу казначейства


	Відділ фінансів Коломацької селищної ради, головні розпорядники бюджетних коштів
	протягом 30 календарних днів після затвердження розпису бюджету

	
	Підготовка розпоряджень про виділення коштів загального/спеціального фонду селищного бюджету
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Протягом року

	
	Подання головними розпорядниками бюджетних коштів заявок на виділення коштів відповідно до зареєстрованих бюджетних зобов’язань
	Головні розпорядники бюджетних коштів 
	Протягом року

	
	Подання органу казначейства розподілу показників зведених кошторисів та інших бюджетних документів у розрізі розпорядників нижчого рівня та одержувачів бюджетних коштів відповідно до мережі
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	Протягом року

	
	Затвердження за погодженням з фінансовим органом паспортів бюджетних програм
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради, Головні розпорядники бюджетних коштів
	45 днів після набрання чинності рішення про селищний бюджет 

	
	Надання до відділу фінансів Коломацької селищної ради інформації про суми нарахованих та сплачених податків і зборів, податкового боргу та надмірно сплачених до селищного бюджету податків і зборів
	ГУ ДПС у Харківській області
	Щомісячно до 10 числа

	
	Зведення планових показників місцевих бюджетів у грошовому виразі та планів по мережі, штатах і контингентах бюджетних установ
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	У терміни, визначені Департаментом
фінансів
обласної
державної
адміністрації

	
	Складання звіту про виконання паспорта
бюджетної     програми
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Терміни подання річної фінансової звітності

	
	Перевірка правильності складання і затвердження кошторисів та планів використання коштів установами і організаціями, які фінансуються з селищного бюджету
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Протягом 30 днів після затвердження розпису селищного бюджету

	
	Подання на перевірку Департаменту фінансів обласної державної адміністрації рішень про бюджет селищної ради, та внесення змін до бюджету, щодо дотримання бюджетного законодавства
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Протягом бюджетного періоду

	
	Внесення змін до рішення селищної ради (з урахуванням вимог статті 78 Бюджетного кодексу України)
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Протягом бюджетного періоду

	
	Внесення змін до розпису селищного бюджету
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Протягом бюджетного періоду

	
	Проведення аналізу стану виконання бюджету селищної ради  на підставі квартальної звітності
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	У тижневий строк після отримання звіту

	
	Підготовка пояснювальної записки та інших матеріалів до квартального звіту про виконання бюджету селищної ради
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	У двотижневий строк після отримання звіту

	
	Подання квартального звіту про виконання місцевого бюджету до селищної ради  ради
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	до 1 червня

до 1 вересня

до 1 грудня

	
	Оприлюднення інформації, визначеної статтею 28 БКУ, з додержанням вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» та Закону України «Про відкритість використання публічних коштів»:
· рішення селищної ради про внесення змін до рішення про бюджет селищної ради;
·  інформації про виконання бюджету селищної ради. 

	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	Протягом року

	
	Інформування громадськості з питань використання коштів бюджету селищної ради  та її участь у бюджетному процесі із застосуванням відповідних механізмів (проведення засідань громадських рад, проведення громадських слухань, консультацій з громадськістю, форумів, конференцій, брифінгів, дискусій, вивчення громадських думок)
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	Протягом року

	IV. Підготовка річної звітності про виконання селищного бюджету 
	Визначення та доведення до головних розпорядників коштів графіку подання зведеної річної звітності та консолідованої фінансової звітності
	З урахуванням термінів, визначених МФУ
	Державна казначейська служба (її структурні підрозділи)

	
	Доведення до відділу фінансів Коломацької селищної ради графіку надання річної звітності про виконання бюджету селищної ради
	З урахуванням термінів, визначених МФУ
	Державна казначейська служба (її структурні підрозділи)


	
	Підготовка та подання до відділу фінансів Коломацької селищної ради річної звітності про виконання місцевого бюджету
	Відповідно до графіку
	Державна казначейська служба (її структурні підрозділи)

	
	Підготовка  звітів про виконання паспортів бюджетних програм
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	У терміни, визначені для подання зведеної річної фінансової та бюджетної звітності

	
	Підготовка пояснювальної записки та інших матеріалів до річного звіту про виконання бюджету селищної ради
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	З урахуванням термінів, визначених МФУ

	
	Підготовка річного звіту по мережі, штатах і контингентах
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	З урахуванням термінів, визначених МФУ

	
	Подання річного звіту про виконання бюджету до селищної ради
	Відділ фінансів Коломацької селищної ради
	До 1 березня

	
	Опублікування інформації про виконання   бюджету селищної ради  за підсумками року
	Коломацька селищна рада
	До 1 березня

	
	Прийняття селищною радою рішення щодо річного звіту про виконання бюджету селищної ради
	Коломацька селищна рада
	Відповідно до Регламенту ради

	
	Оприлюднення рішення селищної ради щодо річного звіту про виконання бюджету селищної ради
	Коломацька селищна рада
	Відповідно до статті 28 БКУ


* терміни виконання, є орієнтовними, оскільки залежать від своєчасності складання, розгляду та затвердження проекту Державного бюджету України та змін до податкового і бюджетного законодавства
Начальник відділу фінансів
Коломацької селищної ради




Оксана КОЛЄСНІК
PAGE  

